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PROJETO DE RESOLUGAO N‘—’O“; DE 20 DE FEVEREIRO DE 2024.

e

Dispde sobre o regime de concessdo de diarias,
indenizagbes, pagamento e prestacdo de contas
"no ambito da Camara Municipal de Uruguaiana.

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A concessdo, o pagamento e a prestacdo de contas de diarias,
indenizagdo de transporte, e critérios de liberacdo para representacdo do Poder Legislativo em
atos oficiais e/ou a servigo, participagdo em cursos, congressos ou eventos similares fora do
Municipio a vereadores e servidores da Camara Municipal de Uruguaiana, obedecerdo as
disposicGes desta Resolugdo.

Art. 22 Ao vereador e servidor da Camara Municipal que receba autorizagdo para
se deslocar do Municipio, com o objetivo de representagdo, em missdo oficial ou estudo de
interesse da administragdo do Poder Legislativo e do Municipio, serdo concedidas indenizagdes
com as seguintes finalidades:

| — custear despesas com alimentagdo, estada, pernoite e deslocamento urbano;

Il = custear os gastos com transporte.

§ 12 Entende-se por estudo de interesse da Administragdo, a participagdo em
cursos e estagios ou outra modalidade de aperfeicoamento diretamente relacionada com as
atribuicGes do mandato, do cargo ou da fungao.

§ 22 As indenizacGes com transporte e inscricao nos cursos e estagios constantes
no § 12, ndo se incluem no valor das diarias, ficando a cargo do Departamento de
Contabilidade e Finangas — DCF, o seu pagamento.

§ 32 Ao vereador ou servidor cabera a realizacdo do procedimento de inscri¢ao e
a verificacdo de vaga em cursos e assemelhados, devendo apresentar ao DCF o boleto ou
instrucbes para pagamento da inscricio em tempo habil, sob pena de cancelamento do
requerimento de diarias.

§ 42 Entende-se por missdo oficial, a participagdo em atos oficiais dos quais o
Poder Legislativo, por forga legal ou de relevante interesse, deva se fazer presente, incluindo-
se nesta, além da participacdo em congressos e semindrios, o deslocamento a fim de
desenvolver trabalhos (servicos) para atender necessidades técnicas e administrativas da
Camara Municipal ou do Municipio.

§ 52 A participacdo em missdo oficial, prevista no § 42 sera, preferencialmente,
de atribuicio do Presidente do Poder Legislativo e demais membros da mesa, podendo nomear
outro vereador ou servidor para representa-lo no seu impedimento.

§ 62 As missbes oficiais atribuidas as Comissdes Permanentes e Especiais Ou
mistas, serdo decididas pelo Plenario da Camara, mediante requerimento justificado.

CAPITULO I
DA CONCESSAO DE DIARIAS

Art. 32 O vereador ou servidor, que necessite se deslocar da sede do Municipio
com didrias, devera solicitar em formuldrio préprio, conforme Anexo | desta Resolugdo, a
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autorizacdo do presidente, indicando o nimero de didrias e justificando a necessidade de
deslocamento.

§ 1° A solicitagdo de diérias e indenizagdes requeridas pela Presidéncia devera
ser requerida com, pelo menos, a assinatura de dois integrantes da Mesa Diretora, como forma
de aprovagdo do pedido.

§ 2° As solicitacdes dos servidores deverdo ter a prévia concordancia do chefe do
setor.

§ 32 O periodo necessario ao deslocamento solicitado conforme disposto no
caput deste artigo, sera considerando como justificativa de auséncia ao servigo, desde que
devidamente autorizadas. ‘

§ 4° Apds a autorizacio do Presidente, serd encaminhada uma cépia ao
Departamento de Recursos Humanos e ao Departamento de Legislagdo e Registros a fim de
justificar as auséncias relativas ao periodo de deslocamento.

Art. 42 N3o gera direito a diarias:

| — o deslocamento que n3o originar qualquer das despesas mencionadas nos
incisos | e Il, do art. 22;

Il — o deslocamento no ambito do Municipio, inclusive em seus distritos; e

Il — o deslocamento para fora do Municipio ndo autorizado pelo Presidente da
Camara.

Art. 52 As diarias e indenizacgdes, salvo autorizagdo expressa do Presidente da
Camara, dever3o ser concedidas antecipadamente e de uma s6 vez.

Paragrafo dnico. Os valores relativos as didrias e indenizacdes deverdo ser pagos
em até vinte e quatro horas do inicio do evento, sempre que solicitadas com o minimo de
quarenta e oito horas de antecedéncia.

Art. 62 Sera permitida a participacdo em cursos, estdgios e eventos similares
para vereadores, desde que as atividades estejam relacionadas ao exercicio do mandato,
devendo ser fundamentados e solicitados por escrito.

Art. 72 Para servidores serdo permitidos ou liberados na modalidade de
aperfeicoamento, os cursos, congressos e eventos similares diretamente relacionados com o
cargo ou funcgdo especifica de atuacdo, devendo ser fundamentados e solicitados por escrito
nos termos desta Resolugdo.

Art. 82 As Missdes Oficiais, em carater de servigo, atribuidas a vereadores e
servidores, serdo decididas pelo Presidente, a qualquer tempo e mediante necessidade,
conforme indicacdo e autorizacao expressa.

CAPITULO Il
DAS INDENIZACOES

Art. 92 A indenizacgdo de transporte de que trata esta Resolugdo, correspondera
ao pagamento das despesas de viagem, pela utilizagdo de transporte coletivo, terrestre ou
aéreo, ou transporte particular. .

§ 12 Para o calculo do valor referente ao transporte, tomar-se-a por base:

| — para o transporte aéreo, o valor do bilhete de passagem na categoria
executiva ou assemelhada;

eov/cmu ”Q\?l\)



N,

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL T
PODER LEGISLATIVO : f
CAMARA MUNICIPAL DE URUGUAIANA N \ N

PALACIO BORGES DE MEDEIROS

Il = no caso de transporte coletivo terrestre ou de transporte particular, a
distancia em quilémetros, considerando ida e volta, sendo o quildmetro rodado multiplicado
por RS 1,50 (Um real e cinquenta centavos), a titulo de verba indenizatéria, por participante,
para vereador e servidor, exclusivamente em atividades previstas nesta Resolugio; e

Il — a cada exercicio financeiro, o valor referente ao transporte coletivo terrestre
e transporte particular (valor do quilémetro rodado) sera atualizado e fixado por resolugio,
levando-se em consideragdo, no minimo o indice Geral de Pregos — Mercado — IGP-M, do
periodo e a disponibilidade financeira e orcamentéria para a revisdo.

§ 22 O Poder Legislativo estd isento de qualquer dano material, acidente, roubo,
multa, peddgio, manutengdo e qualquer outro tipo de avaria que venha a sofrer o veiculo
particular durante o deslocamento.

§ 32 O valor a ser indenizado pelo transporte aéreo deveré ser precedido por
folder ou comprovante da empresa de transporte aéreo anexo ao requerimento equivalente,
onde constara seu valor, exceto se:

| — o beneficiario solicitou a indenizagdo de transporte coletivo terrestre ou de
transporte particular e, devido a promogao de passagem aérea posterior a solicitacdo, realizar
a compra do bilhete de passagem aérea, e seu valor seja equivalente ou inferior ao da
indenizagdo de transporte ja recebida. _

§ 42 Se o transporte for realizado com a utilizagdo de veiculo oficial da Camara
Municipal fica descartado qualquer tipo de indenizagdo de transporte ao vereador ou servidor.

§ 52 No caso de utilizacdo do veiculo oficial da Camara Municipal, as despesas de
alimentacdo, estada e pernoite do motorista serdo indenizadas mediante requerimento prévio
nos termos desta Resolugdo e mediante a utilizacdo do formuldrio do Anexo I, desta
Resolucdo.

CAPITULO IV
DO CALCULO DAS DIARIAS

Art. 10. O valor de cada diaria sera o equivalente a 120 URMs (cento e vinte
unidades de referéncia municipal) e sera, conforme o deslocamento, acrescida de:

| — cinquenta por cento nos deslocamentos para fora do Estado ou do pais até o
limite de trezentos quilédmetros da linha de fronteira; e

Il — cem por cento nos deslocamentos para fora do pais, além dos trezentos
quildmetros da linha de fronteira.

§ 12 As didrias serao concedidas na razdo de:

I — uma didria por pernoite fora da sede do Municipio, com comprovagdo de
hospedagem; e

Il — meia didria quando ndo for comprovada despesa com hospedagem.

§ 22 O vereador ou servidor que realizar deslocamento para distancias além de
quinhentos quildmetros da sede do municipio, fara jus ao acréscimo de meia diaria, em razao
da adequacdo aos hordrios de chegada e retorno e pernoite em transito.

CAPITULO V
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 11. Toda concessdo de indenizagdo de didrias corresponderd a uma
prestagdo de contas por parte do beneficiario, em prazo fixado de dez dias consecutivos,

i
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contados a partir do primeiro dia util posterior ao dia do encerramento do evento em que o
beneficiario participou, considerando prorrogado o prazo até o primeiro dia Util seguinte se o
vencimento cair em dia em que ndo houver expediente.

§ 12 Na prestagdo de contas devera constar:

| — no caso de cursos, congressos ou eventos similares:

a) atestado ou certificado de frequéncia que comprove a presenca do
participante durante todos os dias do evento ou curso;

b) comprovante fiscal do pagamento de inscri¢ao;
c) relatério circunstanciado apresentando os conhecimentos alcangados;

d) notas fiscais, cupons ou recibos referentes a cada um dos dias do evento,
incluidos os dias de deslocamento de ida e volta, que comprovem as despesas do beneficiario
com alimentac3o, transporte urbano e outras realizadas em razdo do deslocamento e estadia
fora do Municipio de Uruguaiana;

e) documento fiscal comprovando despesa com hospedagem, emitido em nome
do beneficiario, com discriminacdo do niimero de diarias ou periodo de hospedagem; e

f) comprovante de despesa com passagem de deslocamento intermunicipal ou
documento fiscal comprovando as despesas com combustivel, em nome do beneficiario, em
caso uso de transporte terrestre particular.

Il = nas missdes oficiais:

a) atestado ou certificado de frequéncia que comprove a presenga do vereador
ou servidor no local solicitado, durante todos os dias requeridos;

b) relatdrio circunstanciado de viagem;

c) notas fiscais, cupons ou recibos referentes a cada um dos dias do evento,
incluidos os dias de deslocamento de ida e volta, que comprovem as despesas do beneficiario
com alimentac3o, transporte urbano e outras realizadas em razdo do deslocamento e estadia
fora do municipio de Uruguaiana; ’

d) documento fiscal comprovando despesa com hospedagem, emitido em nome
do beneficiario, com discriminagdo do ndmero de didrias ou periodo de hospedagem; e

e) comprovante de despesa com passagem de deslocamento intermunicipal ou
documento fiscal comprovando as despesas com combustivel, em nome do beneficiario em
caso uso de transporte terrestre particular.

§ 22 Quando, no ultimo dia do prazo fixado, ndo houver expediente na Camara
Municipal, considerar-se o final do prazo no primeiro dia dtil subsequente.

§ 32 A prestacdo de contas devera ser entregue e registrada, com uma copia
digitalizada, no setor de protocolo da Casa Legislativa no prazo fixado no caput deste artigo,
mediante preenchimento obrigatério de formuldrio préprio, conforme anexo I, desta
Resolucdo;

§ 42 Os documentos relacionados deverdo ser disponibilizados no site da Camara
Municipal, quando protocolados.

§ 52 O pagamento de inscrigdes de cursos e eventos sera realizado pela Camara
Municipal diretamente a instituicio que os promover, sendo efetuadas as retengdes devidas,
ficando a entrega do documento fiscal respectivo a cargo do servidor ou vereador participante.
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§ 62 E vedado ao DCF efetivar o pagamento constante no paragrafo anterior
enquanto ndo obtiver autorizacdo expressa do Presidente.

Art. 12. Valores nao utilizados, ou ndo comprovados de diarias e/ou indenizagdo
de transporte, deverdo ser devolvidos no ato da prestacdo de contas.

Art. 13. A ndo utilizagdo dos valores pagos antecipadamente por cancelamento
da viagem, ndo participacdo no evento ou auséncia nas reunides, audiéncias ou demais
compromissos oficiais, para o qual haja sido designado, ensejara a devolucdo integral ao erario,
no prazo de setenta e duas horas a contar da data da antecipacdo dos valores recebidos ou da
comunicac¢do de cancelamento do evento.

§ 12 Se o beneficiario ndo prestar contas no prazo fixado no caput do artigo 11,
ficard impedido de receber indenizacdes por didrias até que o faca e obrigado a recolher o
correspondente a dois por cento do valor total recebido por dia de atrasc na prestagdo de
contas.

§ 2° Havendo inconsisténcia na verificagdo da prestacio de contas constada pelo
DCF, o vereador ou servidor sera notificado pela Presidéncia para sand-la em até trés dias tteis,
nao o fazendo neste periodo, devera restituir o valor correspondente apontado como irregular,
em até dois dias uteis subsequente ao periodo anterior.

§ 32 Os valores devolvidos serdo estornados e compordo dotagdo orgamentaria
em rubrica prépria.

§ 42 Os valores correspondentes as devolugdes de que trata este artigo, ndo
ressarcidos nos prazos previstos, serdo alvo de processo administrativo e podero ser inscritos
em divida ativa e cobrados administrativa ou judicialmente, sem prejuizo das penalidades
cabiveis e da atualizagdo monetaria nos indices praticados pelo Municipio.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGCOES FINAIS
Art. 14. Cabera ao DCF, apds decisdo da presidéncia, providenciar a concessao
de didrias e indenizagdes requeridas, devendo, dentro prazo previsto no artigo 59, desta

Resolucdo, informar sobre a inconsisténcia de informagdes ou documentacdo acostada ao
requerimento relativo a tais concessoes.

Paragrafo Unico. Em caso de divida da presidéncia quanto a aplicabilidade dos
artigos 62 e 72, o mesmo encaminharda ao Departamento de Recursos Humanos para
verificacdo da relacdo do curso/evento com as atribuicdes do cargo/funcdo do(a) solicitante.

Art. 15. A prestacdo de contas sera encaminhada ao DCF para andlise e
verificacdo se atende ao prescrito no capitulo 52 desta Resolugdo, o qual tera o prazo maximo
de quinze dias para a sua realizacdo.

Art. 16. Apds a deliberacdo -da prestacdo de contas pelo Presidente, serd
encaminhada ao DCF, para disponibilizacdo do resultado, no site da Camara, em até dez dias,
observando-se a Lei Federal n2 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecdo de

Dados Pessoais — LGPD.
Art. 17 Revoga a Resolucdo n2? 66, de 22 de dezembro de 2022, que “Dispde
sobre o regime de concessdo de didrias, indenizagbes, pagamento e prestacio de contas no

ambito da Camara Municipal de Uruguaiana”.
Art. 18 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicagdo.

cov/cmu
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Gabinete da Mesa Diretora da Camara Municipal de Vereadores, em 20 de
fevereiro de 2024.

VerjA DOIDE JESUS PADOVAN
Presidente

(

Ver. 1O LYES GONCALVES ; er.Z MARCIA PEG‘ﬁAZZI FUMAGALLI
12 Secretaria

Vice-presidgnte

ODRIGHES ANCINELLO Ver/CRISTIANO DIAS BONAPA '

jria : 32Secretario
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JUSTIFICATIVA

1. A Mesa Diretora do Poder Legislativo vem por meio deste Projeto de Resolucio,
realizar adequagbes para atendimento de situagdes ndo previstas, mas que configuram
necessidade de auséncia no servico, em fungdo da necessidade de deslocamento pelas
disténcias e transportes disponiveis, o que acarreta prejuizos aos vereadores e servidores que
ficam com faltas neste periodo, podendo inclusive gerar descontos, estando em
eventos/participacdes autorizados pela Casa.-

2. Além disso, consta a alteragdo da contagem do prazo de entrega da prestacdo de
contas, bem como acrescenta a possibilidade de o funcionario publico deslocar-se de avido
sendo o valor equivalente ou inferior ao transporte terrestre concedido. Foi atualizado
também o valor da indenizacdo relativa ao transporte, devido ac aumento dos pregos dos
combustiveis. :

3. Essas modificagGes visam garantir maior eficiéncia, transparéncia e adequacio
aos procedimentos estabelecidos pela legislagdo vigente, bem como atender as necessidades
especificas do Poder Legislativo.

4. Pelo exposto, solicitamos o apoio dos nobres pares para a aprovacdo deste
Projeto de Resolucdo.

E&&LEL T QQ.
Ver. JOA VESGONCALYES Ver2 MARCIA PEDRAZZI FUMAGALLI
te

12 Secretaria

ice-Presid / |
e 781 %ﬁséw&m

Ver.2 ZULMA ROD)RT ES ANCINELLO Ver. CRISTIANO DIAS BONAPA
28 Secretarial 328Secretario
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 ANEXO I
REQUERIMENTO PARA PARTICIPACAO EM CURSO/EVENTO

Ao Gabinete da Presidéncia

Ver.

Em conformidade com a Resolu¢do n® , de de , O signatdrio requer
autorizacfio para participagdo, no(s) dia(s) , na cidade de , em:

( ) Curso/Congresso/Evento Similar:
( ) Missdo Oficial:
Anexos: ( ) Copia do folder ou convite com data, hordrio e programacao do evento;

( ) Boleto bancario de inscri¢do;
( ) Folder ou comprovante da empresa de transporte aéreo.

JUSTIFICATIVA:

PREVISAO DE DESLOCAMENTO:
Saida de Uruguaiana: _ /__ / ,as ___ horas, Chegada em iy () ,as ___ horas.
Saida de Y A | ,as__horas, Chegada em Uruguaiana: [/ ,as___ horas.

MEIO DE TRANSPORTE: { ) Terrestre Coletivo ( ) Terrestre particular ( )Aéreo  ( ) Veiculo Oficial

DIARIA COM HOSPEDAGEM: ( ) SIM ( ) NAO

CIENTE DA CHEFIA: ( ) Autorizo ( ) Ndo autorizo Ass.:
Uruguaiana, __de de20__

Nome:

Cargo:

DESPACHO DA PRESIDENCIA:
Em conformidade com a legislagéo aplicavel,

( ) Ao Depto. Contabilidade e Finangas, com copia ao requerente, AUTORIZO a emissdo de Empenho
para indenizagdo de ( ) didrias, transporte e pagamento de inscricdo no
Curso/Congresso /Evento Similar, conforme requerido.

( ) Ao Depto. Contabilidade e Finangas, com cépia ao requerente, INDEFIRO a presente solicitagdo.
Justificativa:

Uruguaiana, de de20__ .
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ANEXO II
PRESTACAO DE CONTAS

Nome:
Cargo/Fungdo:

Ao Gabinete da Presidéncia
Ver.

Nos termos da Resolugdo n? __ , de _  de de 2024, apresentamos a V. Ex2 a
Prestagdo de Contas relativa ao adiantamento recebido em / 7 , através de depdsito no
Banco ; para participacdo no(a)
, dia(s) , promovido pelo(a)
, na cidade de , conforme Empenho(s) n®

Devolucio:
( ) Ndo ha devolugdo de valores.

( ) Ha devolucgdo de valores, montante de RS __. (

) referente a

Outrossim, a presente Prestacao de Contas é integrada pelos seguintes documentos:
a) ( ) Copia do Certificado de Participagdo (ou semelhante);

b) { ) Original do Atestado, Declaragdo ou Comprbvante de Comparecimento;

[c) ( ) Relatério Circunstanciado;

d) { ) Comprovante do recolhimento de valores ndo utilizados (se houver);

e} ( ) Comprovante Fiscal da Taxa de Inscri¢do (se houver);

f) ( ) Comprovante de passagem: transporte coletivo terrestre/aéreo totalizando RS:

g) ( ) Documentos fiscais de abastecimento, totalizando RS:

h) ( ) Outros documentos fiscais, totalizando RS

Uruguaiana, de de

Nome

Despacho da Tesouraria: , Deliberagdo da Presidéncia:

Tesoureiro Presidente

anvienm
cov/icmu
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ANEXO 11l
REQUERIMENTO PARA DESLOCAMENTO DE TERCEIROS

Ao Gabinete da Presidéncia

Ver.

Em conformidade com a Resolugdo n® , de ___ de de _, 0 signatario
requer autorizacdo para o(a) servidor(a) , (cargo) ,
deslocar-se no(s) dia(s) , para a cidade de , com o objetivo de

Indenizagdo para:

( ) Diarias, conforme cdpia do folder ou convite com data, horario e programagdo do evento;
( ) Inscrigdo (com boleto para pagamento em anexo);

( ) Transporte '

JUSTIFICATIVA:

PREVISAO DE DESLOCAMENTO:
Saida de Uruguaiana: __/__ / ,as hbras, Chegada em SR A ,as___ horas.
Saida de N (I ,as___horas, Chegada em Uruguaiana: AN ,as___ horas.

MEIO DE TRANSPORTE:

( ) Terrestre Coletivo ( ) Terrestre particular - ( ) Aéreo  ( ) Veiculo Oficial
DIARIA COM HOSPEDAGEM: ( ) SIM ( ) NAO
Uruguaiana, __de de 20
Ciente do(a) Servidor({a): ‘ Requerente:
Nome: Nome:
Cargo: Cargo:

DESPACHO DA PRESIDENCIA:
Em conformidade com a legislagdo aplicavel,

( ) Ao Depto. Contabilidade e Finangas, com cépia ao requerente, AUTORIZO a emissdo de Empenho

para indenizagdo de ( . ) diarias, transporte e pagamento de inscricdo no

Curso/Congresso /Evento Similar, conforme requerido.
'( ) Ao Depto. Contabilidade e Finangas, com cépia ao requerente, INDEFIRO a presente solicitagdo.

Justificativa:

Uruguaiana, de de20__ .
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